FAQ

1. Czy platno$ci sa realizowane rowniez w_innych dniach, niz wynikajace z terminarza
ptatnosci?

Tak, postulowana data ptatnosci moze dotyczy¢ kazdego dnia roboczego, z wyjatkiem ostatniego dnia
roboczego roku (z wyjatkami), pod warunkiem ztozenia wniosku z odpowiednim wyprzedzeniem
(patrz pkt 2).

2. Do kiedy nalezy ztozy¢ wniosek o dodatkowa platnosc¢?

Najpo6zniej do godziny 12:00 na dwa dni robocze przed postulowana datg przekazania srodkow, czyli
np.:. jezeli postulowana data przekazania S$rodkéw to 18 bm. (pigtek) wniosek sktadamy
do godz. 12:00 dnia 16 bm. (§roda).

3. Czy wniosek moze zawiera¢ zlecenia platno$ci dotyczace roéznych okreséw  platno$ci
wynikajacych z terminarza platnosci?

Nie. Jeden wniosek powinien zawiera¢ tylko zlecenia ptatnosci dotyczace jednego okresu sktadania
zlecen, ktoéry wynika z terminarza ptatnosci. Jezeli chcemy przyspieszy¢ termin realizacji ptatnosci,
ktory dotyczy réznych okreséw sktadania zlecen, nalezy zlozy¢ 2 odrebne wnioski (tabele). Jest to
podyktowane innym trybem realizacji transferu srodkow.

Przyklad: Chcemy zrealizowac dwa zlecenia ptatnosci w dniu 16.06.2017 r. Pierwsze zlecenie zostato
ztozone w systemie BGK-Zlecenia w dniu 13.06.2017 r., zatem dotyczy okresu skladania zlecen
od 06.06.2017 r. do 13.06.2017 r. (zgodnie z terminarzem platnosci srodkoéw europejskich w 2017 r.
PF 2014-2020). Sktadamy jeden wniosek.

Drugie zlecenie zostalo ztozone w systemie BGK-Zlecenia w dniu 14.06.2017 r., a wigc dotyczy
okresu sktadania zlecen od 14.06.2017 r. do 21.06.2017 r. Sktadamy drugi wniosek.

4. Co powinien zawiera¢ wniosek o przyspieszenie/realizacje dodatkowej ptatnosci?

Whiosek powinien zawiera¢ zeskanowany formularz z podpisem osoby upowaznionej w formacie pdf
oraz wniosek w pliku Excel (bez podpiséw). Jednoczesnie tytut wiadomosci e-mail przesytany do
MF powinien zawiera¢ krotkg informacje umozliwiajaca segregacje plikow — tj. data postulowanej
ptatnos$ci, program operacyjny, kwota, Urzad/Podmiot (skrot nazwy). Np.: 2017 07 26; POPC; 2 000
000,00; WUP-MP. Tytul wiadomosci e-mail przesylany do MF powinien zawiera¢ krotka
informacj¢ umozliwiajacg segregacje plikow — tj. data postulowanej platnosci, program operacyjny,
kwota, Urzad/Podmiot (skrot nazwy). Np.: 2017 07 26; POPC; 2 000 000,00; WUP-MP.
W przypadku nazw programéw operacyjnych mozna stosowac skréty nazw tylko obowiazujace
w BGK-Zlecenia — np. ,,RPMA”, a nie ,,RPO WM” dla regionalnego programu wojewodztwa
mazowieckiego.

5. Czy do formularza wniosku nalezy dotaczy¢ pismo przewodnie?

Nie. Wystarczy sam formularz (tabela). W okres§lonych przypadkach, zgodnie z instrukcja, dotacza si¢
dodatkowe informacje/zgody (dotyczy cz. 34).



6. Czy na wniosku dotyczacym realizacji dodatkowych ptatnosci sktadanym do Ministerstwa

Finansow nalezy zlozy¢ dwa podpisy?

Nie. Na wniosku wystarczy ztozy¢ jeden podpis osoby upowaznionej do podpisu w systemie BGK-
Zlecenia. Dwa podpisy sg niezbedne podczas sktadania zlecen w systemie BGK-Zlecenia, co stanowi
zapewnienie, ze wnioski formalnie zostaly podpisane w systemie przez wymagang liczbg osob.

7. Czy mozna wystaé formularz wniosku przed zlozeniem podpisu w systemie BGK-Zlecenia?

Nie. Wniosek nalezy ztozy¢ dopiero po zlozeniu wszystkich podpiséw w systemie BGK-Zlecenia.
W przypadku ztozenia tylko 1 podpisu na wniosku w systemie nie jest on widoczny dla MF i nie
istnieje mozliwo$¢ jego weryfikacji. Jednoczesnie przed podpisaniem wniosku nalezy upewnic¢ si¢ czy
zostal on wprowadzony na wilasciwym scenariuszu (wybor w oknie logowania: UNIAL -
Perspektywa 2007-2013 lub UNIA2 — Perspektywa 2014-2020).

8. Czy nalezy wysylaé wniosek na wszystkie adresy mailowe i nr faksu w_ Ministerstwie

Finansow?

Tak. Specjalnie zostaly podane 4 adresy mailowe i nr faksu, aby na pewno zostaly odebrane przez
Ministerstwo Finansow w terminie umozliwiajagcym realizacj¢ ptatnosci.

9. Czy oprbcz przestania mailem wniosku nalezy tez wystaé jego oryginat poczta?

Tak. Oryginaly stanowia dokumentacj¢ archiwalng podlegajaca kontroli.

10. Czy Ministerstwo Finanséw udziela odpowiedzi na wysytane wnioski dotyczace uruchomienia

platno$ci poza terminarzem platnosci?

W przypadku gdy wniosek zostal zlozony poprawnie, Ministerstwo Finanséw, ze wzgledow
organizacyjnych, nie potwierdza indywidualnie dokonania ptatnosci we wnioskowanym terminie.
Natomiast w przypadku gdy nie jest mozliwe zrealizowanie ptatnosci we wnioskowanym terminie lub
tez wniosek zawiera btedy — Ministerstwo Finanséw zwraca si¢ W trybie roboczym o uzupetnienie,
badz tez korekte wniosku.

11. Kiedy bedzie wiadomo, ze zlecenie zostanie zrealizowane? Kiedy zmieni sie data ptatno$ci
w systemie BGK-Zlecenia?

Data ptatnosci w systemie zmieni si¢ dopiero w momencie jej realizacji przez BGK. Do momentu
realizacji w systemie BGK-Zlecenia widnieje planowana data realizacji wynikajaca z terminarza
ptatnosci dla danej perspektywy. Tym samym w BGK-Zlecenia mozna weryfikowaé fakt realizacji
ptatnosci w dniu wskazanym we wniosku o przyspieszenie, nie wczesniej.



