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Zatgcznik nr 7

do Umowy Operacyjnej — Mikropozyczka oraz Pozyczka Rozwojowa nr [*]

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcéw

Definicje

Terminy zdefiniowane w Umowie Operacyjnej posiadajg to samo znaczenie, o ile
w niniejszym zatgczniku nie podano ich innego znaczenia.

1)

Kontrola — oznacza Kontrole w miejscu, Kontrole zza biurka, Kontrole dorazng lub Wizyte
monitoringowa;

Kontrola zza biurka — oznacza kontrole okreslong w pkt. Ill.1 ponizej;
Kontrola w miejscu — oznacza kontrole okreslong w pkt. 1ll.2 ponizej;
Kontrola dorazna — oznacza kontrole okreslong w pkt 111.3 ponizej;
Wizyta monitoringowa — oznacza wizyte okreslong w pkt VI.1.2) ponizej;

Zespot kontrolujgcy — oznacza osobe lub osoby upowaznione do przeprowadzania
Kontroli w imieniu Posrednika Finansowego (z zastrzezeniem, iz pracownicy Posrednika
Finansowego spokrewnieni lub powigzani z Ostatecznym Odbiorcg pod wzgledem
osobowym lub kapitatowym, jezeli powigzanie to mogtoby mie¢ wptyw na przebieg lub
wyniki Kontroli lub w inny sposdb skutkowaé wystgpieniem konfliktu intereséw, nie
moga bra¢ w niej udziatu).

Zakres Zasad Kontroli

Zasady przeprowadzania Kontroli u Ostatecznych Odbiorcéw, zwane dalej ,Zasadami kontroli”,
okreslajg w szczegdlnosci zasady i tryb Kontroli realizacji przez Ostatecznego Odbiorce
obowigzkéw wynikajacych z Umowy Inwestycyjnej, przeprowadzanej przez Posrednika
Finansowego, w tym:
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planowanie i zakres Kontroli;

przygotowanie i przeprowadzanie Kontroli;
wydawanie zalecen pokontrolnych;
monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych;

dokumentowanie Kontroli.

Planowanie i zakres Kontroli

Kontrola zza biurka

1)

W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolg zza biurka zostang objete wszystkie
Umowy Inwestycyjne zawarte z Ostatecznymi Odbiorcami.
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Planowe Kontrole zza biurka przeprowadzane sg zgodnie z okreslonymi
w Umowach Inwestycyjnych terminami.

Co do zasady, Kontrola zza biurka jest przeprowadzana w odpowiednim biurze
Posrednika Finansowego.

Zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowac¢ wszelkie czynnosci niezbedne do
potwierdzenia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowigzki
wynikajgce z Umowy Inwestycyjne;j.

Zakres Kontroli zza biurka obejmuje w szczegdlnosci weryfikacje:
e oryginatéw faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej;
e  dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci;
e celu na jaki zostaty wydatkowane srodki;

e dokumentow pod katem wykluczenia naktadania sie finansowania przyznanego
z EFRR, z innych funduszy, programéw, srodkdw i instrumentéw Unii Europejskiej,
a takze innych Zrédet pomocy krajowej i zagraniczne;j.

Cel wydatkowania srodkéw powinien by¢ zgodny z celem wskazanym w Metryce
Instrumentu Finansowego oraz Umowie Inwestycyjnej.

Dokonujgc weryfikacji, o ktérej mowa w ppkt. 5) powyzej, Posrednik Finansowy
zobowigzany jest do zamieszczenia, na oryginale faktury lub dokumentu réwnowaznego,
W rozumieniu przepiséw prawa krajowego, informacji o wspétfinansowaniu wydatku ze
Srodkéw EFRR i budzetu panstwa w brzmieniu: , Wydatek poniesiony ze srodkéw RPO
WP 2014-2020 w ramach Umowy Inwestycyjnej nr .. zawartej z Posrednikiem
Finansowym - ...”

2. Kontrola w miejscu

1)

W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrola3 w miejscu zostanie objetych co
najmniej 10% Umow Inwestycyjnych.

W  przypadku, gdy 5% z czesci przeprowadzonych w danym roku Kontroli
w miejscu zakonczy sie wydaniem zalecen pokontrolnych lub wydane zostang zalecenia
dotyczace wystgpienia Nieprawidtowosci (zgodnie z definicja opisang w Umowie
Operacyjnej), Posrednik Finansowy zobowigzany jest do podwojenia liczby
kontrolowanych Umdéw Inwestycyjnych w kolejnym roku.

Planowe Kontrole w miejscu przeprowadzane sg na podstawie rocznego planu kontroli
przygotowanego i zatwierdzonego do konca stycznia kazdego roku, przez Posrednika
Finansowego.
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Wybér Ostatecznych Odbiorcéw do Kontroli w miejscu, przy ustalaniu planu kontroli na
dany rok, dokonywany jest z uwzglednieniem analizy ryzyka realizacji poszczegdlnych
Umow Inwestycyjnych w zakresie:

e okresu, ktory uptynat od zawarcia Umowy Inwestycyjnej;

e  kwoty Jednostkowej Pozyczki wyptaconej Ostatecznemu Odbiorcy;

e  zakresu Inwestycji;

e  stopnia realizacji Inwestycji przez Ostatecznego Odbiorce;

e  okresu od ostatniej Kontroli przeprowadzonej u Ostatecznego Odbiorcy;

e  przestanek wskazujgcych na realizacje Inwestycji niezgodnie z postanowieniami
Umowy Inwestycyjnej, w szczegdlnosci przestanek wskazujgcych na mozliwosé
wystgpienia Nieprawidtowosci na poziomie Ostatecznego Odbiorcy;

e stopnia realizacji zobowigzan dotyczgcych sptaty Jednostkowej Pozyczki wraz
z naleznymi przychodami;

e  wywigzywania sie przez Ostatecznego Odbiorce z obowigzkéw (w tym terminéw)
wskazanych w Umowie Inwestycyjnej;

e rozliczenia Inwestycji.

Kontrole w miejscu realizowane sg na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia Kontroli.

Posrednik Finansowy jest zobowigzany do zawiadomienia Ostatecznego Odbiorcy
o Kontroli w miejscu, w terminie nie krétszym niz wynika to z Umowy Inwestycyjnej oraz
zgodnie z zasadami powiadomien wskazanymi w Umowie Inwestycyjne;.

Co do zasady, Kontrola w miejscu jest przeprowadzana w siedzibie Ostatecznego
Odbiorcy lub w miejscu realizacji Inwestycji.

Zakres Kontroli w miejscu obejmuje czynnosci niezbedne do potwierdzenia, ze
Ostateczny Odbiorca poprawnie wykonuje wszelkie obowigzki wynikajace z Umowy
Inwestycyjnej, w tym w szczegdlnosci dotyczace udokumentowania wydatkowania
Srodkdw z Instrumentu Finansowego zgodnie z celem wskazanym w Umowie
Inwestycyjnej oraz w stosownych przypadkach, umozliwiajagce weryfikacje
dopuszczalnosci udzielonej pomocy de minimis, w tym spetnienia warunkdéw preferenciji.

Weryfikacja potwierdzenia wydatkowania srodkéw z Instrumentu Finansowego zgodnie
z celem wskazanym w Umowie Inwestycyjnej podczas Kontroli w miejscu dokonywana
jest na podstawie co najmniej:

e faktur badZz dokumentdw o rdéwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z potwierdzeniem dokonanej ptatnosci;
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e notatki zawierajgcej zestawienie przedtozonych przez Ostatecznego Odbiorce
faktur badz dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (zawierajacej: typ
przedtozonego dokumentu, numer przedtozonego dokumentu, czego dotyczy
zaptata dokonana na podstawie przedtozonego dokumentu, date wystawienia
przedtozonego dokumentu, metode ptatnosci oraz date ptatnosci);

e dokumentacji fotograficznej, na podstawie ktdrej mozliwe bedzie potwierdzenie
celu na jaki zostaty przeznaczone srodki finansowe;

e notatki/protokotu z przeprowadzonej wizytacji.

10) W uzasadnionych przypadkach, dokonujac weryfikacji, o ktérej mowa w ppkt 9) powyzej,
Posrednik Finansowy zamieszcza, na oryginale faktury lub dokumentu réwnowaznego,
informacje o wspodtfinansowaniu wydatku ze srodkéw EFRR i budzetu panstwa w
brzmieniu: , Wydatek poniesiony ze srodkow RPO WP 2014-2020 w ramach Umowy
Inwestycyjnej nr ...zawartej z Posrednikiem Finansowym - ...”

Kontrola dorazna

Posrednik Finansowy powinien przeprowadzaé rdwniez Kontrole dorazne w formule Kontroli
w miejscu lub Kontroli zza biurka w kazdym przypadku zaistnienia przestanek wskazujgcych na
mozliwos¢ wystgpienia Nieprawidtowosci.

Przeprowadzenie Kontroli

Zespot kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowoddw zebranych w toku Kontroli.

Na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespdt kontrolujgcy przygotowuje informacje
pokontrolng, ktora przekazywana jest do Ostatecznego Odbiorcy. Ostateczny Odbiorca ma
prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do informacji pokontrolnej w terminie
wynikajgcym z Umowy Inwestycyjnej.

Na podstawie wyjasnier Ostatecznego Odbiorcy sporzgdzana jest ostateczna wersja informaciji
pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi. Informacja pokontrolna
zawierajgca zalecenia pokontrolne jest przekazywana do podpisu przez Ostatecznego
Odbiorce. Informacja pokontrolna bez zalecen pokontrolnych przekazywana jest do
Ostatecznego Odbiorcy i nie wymaga jego podpisu.

Wydawanie zalecen pokontrolnych

Po otrzymaniu od Ostatecznego Odbiorcy podpisanej informacji pokontrolnej Posrednik
Finansowy wydaje stosowne zalecenia pokontrolne (o ile dotyczy).

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje biegu wydania zalecen
pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne powinny okreslaé termin ich realizacji.

E:?gggjszi " * URZAD MARSZALKOWSKI U“iz Eumkl?’e,l'ﬂ‘a m
ropsesskl Fan 5T
Program Reglonalny WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Roaweju H:-gmrul.nr-gu

Stronad41z6



POPACFRSHI
FURMDOUSE ROZWOIU

VL.

VII.

3.

O+ .BGK

Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

W sytuacji sporzgdzenia zalecenn pokontrolnych sposdb ich realizacji podlega monitorowaniu
poprzez:

1) korespondencje (pisma) Ostatecznego Odbiorcy w sprawie realizacji poszczegdlnych
zalecen pokontrolnych, lub

2) Wizyte monitoringowg w miejscu realizacji Inwestycji lub siedzibie Ostatecznego
Odbiorcy.

Sposobu  weryfikacji  zalecen  pokontrolnych  dokonuje  Posrednik  Finansowy
w oparciu o charakter wydanych zalecen pokontrolnych.

Posrednik Finansowy na kazdym etapie realizacji zalecen pokontrolnych moze wezwaé
pisemnie Ostatecznego Odbiorce do przedstawienia kompleksowej informacji na temat stanu
realizacji zalecen.

Zalecenia pokontrolne mozna uznac za zrealizowane na podstawie pisemnego oswiadczenia
Ostatecznego Odbiorcy lub przeprowadzonej Wizyty monitoringowej.

W sytuacji, w ktorej Ostateczny Odbiorca nie przystgpi do realizacji zalecen pokontrolnych lub
nie wywigze sie w sposdb nalezyty z ich realizacji, Posrednikowi Finansowemu przystuguje
prawo do podjecia stosownych krokéw, zgodnych z Umowg Inwestycyjng, majacych na celu
poprawng realizacje Operacji.

Dokumentowanie Kontroli

Wszystkie czynnosci  kontrolne, powinny zosta¢ udokumentowane co najmniej
w formie pisemnej przez osobe kontrolujgcy i zatwierdzonej przez kierownika jednostki lub
osobe upowazniong na podstawie petnomocnictwa.

Posrednik Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach dowodowych co najmniej
w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem:

1) faktur lub dokumentéw réwnowaznych zwigzanych z realizowang Inwestycjg, w tym
potwierdzenia oznaczenia oryginatéw dokumentéw informacjg o wspdtfinansowaniu
wydatkéw ze sSrodkéw EFRR i budzetu panstwa;

2) potwierdzen dokonania ptatnosci przez Ostatecznego Odbiorce;

3) dokumentéw wykluczajgcych naktadanie sie finansowania przyznanego z EFRR, z innych
funduszy, programoéw, srodkow i instrumentéw Unii Europejskiej, a takze innych zrédet
pomocy krajowej i zagranicznej.

Posrednik Finansowy zobowigzany jest ponadto do przechowywania pozostatej dokumentacji
zwigzanej z przeprowadzong Kontrolg, w tym:

1) polecenia Kontroli;

2) dokumentéw potwierdzajgcych dobér préby;
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oswiadczen Zespotu kontrolujgcego o braku konfliktu intereséw;

zdjec z przeprowadzonych kontroli w miejscu, zapisanych na ogdélnodostepnych
nosnikach danych (pendrive, ptyta CD/DVD);

notatek z przeprowadzonych Kontroli;
innych materiatéw dowodowych pozyskanych w trakcie Kontroli;
wstepnej informacji pokontrolnej;

pism dotyczacych ewentualnych zastrzezen Ostatecznego Odbiorcy do informacji
pokontrolnej;

informacji pokontrolnej podpisanej przez Ostatecznego Odbiorce;
wydanych Zalecen pokontrolnych;

dokumentacji potwierdzajacej realizacje przez Ostatecznego Odbiorce wydanych Zalecen
pokontrolnych.
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