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Zaktadka Rachunki prezentuje rachunki klienta, umozliwia uzyskanie informacji odnosnie do
rachunkéw uzytkownika oraz zdarzen zwigzanych z tymi rachunkami (np. podejrzenie historii
rachunkdéw czy pobranie wyciggdéw). Widocznos$¢ poszczegdlnych rachunkéw dla danego uzytkownika

jest uzalezniona od posiadanych przez niego uprawnien.

LISTA RACHUNKOW

Funkcjonalnos¢ umozliwia uzytkownikowi przegladanie listy rachunkéw, szybki dostep do
podstawowych informacji o nich (np. nazwa rachunku, ilos¢ srodkéw dostepnych na rachunku),
wyszukiwanie, a takze pozwala na przejscie do szczegdtdéw oraz historii operacji dla wybranego
rachunku. Przejscie do listy rachunkéw nastepuje po kliknieciu w opcje Rachunki w menu gérnym.

Na formatce prezentowane sg rachunki, do ktérych uzytkownik ma nadany dostep.

m Rachunki Ptatnosci Produkty Konsolidacja FP Produkty skarbowe Wnioski

Lista rachunkdw . P
Lista rachunkéw @
Historia rachunku
Numer .
rachURk ? Waluta - Wezysthie — ?
Grupy rachunkdw SErUnEd
—— 7 aripa zzysthie 7
Dane archiwalne rachunku rachunkow L
Wyciaggi cwiet]

N Saldo -
Nazwa Waluta  Akcje
Saldo dostepne

067

mom

RACHUNEK VAT

RE SFSP OPROCENTOWANY

Saldo Saldo dostepne

Suma szld na rachunkach w walucie PLM 66 814,32 PLN 66 B14,82 LM

Pobierz do C5Y Paobierz do PDF

Lista rachunkéw zawiera informacje:

= Numer rachunku — stanowi odnosnik do szczegétéw rachunku
= Nazwa wtasciciela — odnosnik do profilu firmy

= Nazwa

= Saldo - saldo biezgce rachunku

= Saldo dostepne — kwota $rodkéw dostepnych na rachunku

= Waluta
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= Akcje:
= Szczegdty — stanowi odnosnik do formularza Szczegéty rachunku.

= Historia — stanowi odnosnik do ekranu Historia rachunku.

oraz przyciski:

= Pobierz do CSV — klikniecie przycisku powoduje zapisanie listy rachunkéw do pliku CSV.
=  Pobierz do PDF — klikniecie przycisku powoduje zapisanie listy rachunkéw do pliku PDF.

Sortowanie listy rachunkdéw jest realizowane przez naci$niecie odpowiedniego odnosnika tekstowego
(klikniecie na nazwe wybranej kolumny; ponowne klikniecie na nagtéwek kolumny spowoduje

posortowanie elementéw w porzadku odwrotnym).

Pod listg rachunkow zostanie zaprezentowane podsumowanie $srodkéw na rachunkach (sald i sald

dostepnych).

Dodatkowo pod listg wszystkich rachunkéw klienta bedg wyswietlane listy z grupami rachunkow
utworzonymi przez uzytkownika. Listy te beda zawieraty rachunki przyporzadkowane przez

uzytkownika do danej grupy.

SZCZEGOLY RACHUNKU

Funkcjonalnos¢ umozliwia podglad szczegétowych informacji dotyczacych danego rachunku, a takze
wykonanie akcji dostepnych na formatce, np. zapisanie szczegétéw rachunku do pliku czy dodanie
adresu e-mail dla wyciggdéw. Przejscie do formatki Szczegéty rachunku jest mozliwe w nastepujgcy

sposéb: Rachunki > Lista rachunkéw > akcja Szczegéty.

Na ekranie uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania nazwy rachunku poprzez klikniecie akcji Zmiert
obok pola Nazwa. Zapisanie zmienionej nazwy jest mozliwe poprzez wykonanie akcji Zapisz. Ponadto
ma mozliwo$¢ przypisania grup do rachunku poprzez klikniecie akcji Zmien obok pola Grupa.
Klikniecie akcji Zmiern bedzie skutkowato wyswietleniem formularza umozliwiajacego przypisanie

grupy do rachunku. Dodanie adresu e-mail dla wyciggdw odbywa sie poprzez wybranie akgcji

Modyfikuj w sekcji Wyciagi.
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Lista rachunkdw e - -
Szczegoty rachunku @
Historia rachunku
Mazwa whascicela & ¥
Grupy rachunkdw Mumer rachunku 171130 . o ___]0DN
Waluta rachunku  PLIN
Dane archiwalne L
Kod BICASWIFT GOSKPLPW
Wyciagi Mazwa systemowa  RACHUNEK BIEZACY Z AUTOINWESTYCJA
Whioski Zinien
Kwota zablokowana 0,00 PLN
Oprocentowanie rachunku 0.0
Orprocentowanie limibu Z
-,‘A\.-}rciagi Modyfilouj
Forma wyciggow  Elektroniczny
Dziennis
Rachunek podlega konsalidaji e
Mumer rachunku VAT 941130 0001

Blokady Pobierz do CSV | Pobierz do PDF

Whysli] wiadomosd

W przypadku rachunku rozliczeniowego, do ktérego przypisany jest rachunek VAT widoczna jest

informacja Numer rachunku VAT, ktéra wskazuje numer powigzanego rachunku. Natomiast w

szczeg6tach rachunku VAT w sekcji Rachunki powigzane prezentowane sg wszystkie rachunki

powigzane z tym rachunkiem VAT.

Na ekranie szczegdtdw rachunku dostepne sg przyciski:

= Historia rachunku — powoduje wyswietlenie formatki Historia rachunku (filtr domysinie

uzupetniony). Przycisk bedzie widoczny, jezeli uzytkownik posiada uprawnienia do formatki.
Blokady — powoduje przejscie do formatki Lista blokad. Uzytkownik moze tu przeglgdac
operacje, ktére znajdujg sie w trakcie realizacji, wraz z danymi na temat kwoty blokady, co
utatwia kontrolowanie stanu rachunku.

Pobierz do PDF — akcja umozliwia pobranie szczeg6téw rachunku do pliku PDF.

Pobierz do CSV — akcja umozliwia pobranie szczegétéw rachunku do pliku CSV.

Optaty — powoduje wyswietlenie informacji o optatach dla wybranego rachunku z
odnosnikiem do TOIP.

Wyslij wiadomosc¢ — klikniecie przycisku powoduje przejscie do ekranu Nowa wiadomos¢ w
module komunikacji.

Powrot — powoduje przejscie do ekranu Lista rachunkéw.
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GRUPY RACHUNKOW

Uzytkownik ma mozliwos$¢ definiowania grup rachunkéw. Moze pogrupowac¢ rachunki w
funkcjonalne grupy, dzieki ktorym uzywanie funkcjonalnosci listy rachunkédw bedzie bardziej
dostosowane do jego potrzeb. Grupy rachunkéw pozwalajg na zawezanie listy rachunkéw na
formatkach zwigzanych z przelewami oraz umozliwiajg wyswietlanie podsumowan sald tgcznych dla

danej grupy rachunkéw w danej walucie.
Przejécie do formatki jest mozliwe w nastepujgcy sposdb: Rachunki > Grupy rachunkéw.

Lista rachunkdw

Lista grup @

Historia rachunku

Grupy rachunkéw

Dane archiwalne

Wyciagi

Liczba rachunldw w grupie

0
a

Whioski

Zarzadzanie grupami

Zostanie wyswietlony ekran Lista grup z widocznymi grupami rachunkéw utworzonymi przez

uzytkownika.

Aby usungé grupe nalezy wybraé przycisk Zarzadzanie grupami, a nastepnie uzy¢ akcji Usun dla

wybranej grupy i zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz. Grupa zostanie usunieta.

Lista rachunkdw Li .
I1Sta grup @
Historia rachunku
Grupy rachunkaw
Dane archiwalne
Mazwa grupy Liczba rachunkow w grupie Alecje
Wyciagi ~
dowa 0 un

Whioski

Aby doda¢ nowg grupe nalezy uzy¢ przycisku Nowa grupa. Zostanie wyswietlony ekran Definiowanie

grupy. Uzytkownik powinien wpisa¢ nazwe dla grupy i zatwierdzié przyciskiem Zapisz.

Lista rachunkdw I — e

fsa racnunew Definiowanie grupy ®
Historia rachunku

Grupy rachunkdw Mazwa grupy * MowaZ 7

Dane archiwalne

Powrat
Wyciagi -
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Nowa grupa zostata dodana. Po Ponownym wejsciu do opcji Grupy rachunkoéw i wybraniu przycisku

Zarzadzanie grupami uzytkownik moze za pomocg strzatek zmienié pozycje danej grupy na liscie.
Lista rachunkaw Lista grup @

Historia rachunku
e _

Dane archiwalne

Mazwa grupy Liczba rachunkow w grupie Akcje

Wyciggi .
yeasl MowaZ o Usun Y
Whnioski Mowa 0 Usur T

1822} rekorddw na sronie | 10 u i de A

W celu dodania rachunku do grupy nalezy przejs¢ do listy rachunkéw, wejs¢ w szczegodty rachunku i

w przy polu Grupa klikngé na akcje Zmien.

Szczegoty rachunku G
Marwa wiasciciela T SPOLKA JAWNA
Mumer rachunku 11 11301 o001

Waluta rachunku BLM
Nazwa systemowa RACHUMNEK VAT
Mazwa Brak Zmien

Diata onwarcia 2018-06-25

Status rachunku  CZYNNY

Zostaje otwarty ekran Przypisanie grup do rachunku. Uzytkownik zaznacza grupe (lub kilka grup), do

ktorej chce przypisac rachunek.

Heta rachunkan Przypisanie grup do rachunku @
Historia rachunku
Numer rachunku  111130° .- . _._ 20001
Grupy rachunkaw Waluts rachunku  PLN
Marwa =

Dane archiwalne
Mazwa systemowa  RACHUMEE VAT

Wyciagi Rachunek prezentowad w grupia Mowa?

Whioski |:| Mowa

Zarzgdzanie grupami

Rachunek zostat przypisany do grupy. Podczas tworzenia przelewu uzytkownik bedzie moégt zawezic¢
liste obcigzanych rachunkéw wybierajac w polu Nazwa grupy grupe rachunkéw — w polu Przelew

srodkéw z rachunku bedg dostepne do wyboru tylko rachunki z wybranej grupy.
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HISTORIA RACHUNKU

Funkcjonalnos¢ daje mozliwos¢ wyswietlenia historii wybranego rachunku zgodnie z wybranym

zakresem filtra wyszukiwania.

Przejscie do formatki jest mozliwe w nastepujgcy sposéb: Rachunki > Historia rachunku lub Rachunki

> Lista rachunkéw > przy danym rachunku akcja Historia.

Po wybraniu jednej z powyzszych sciezek zostanie wyswietlony ekran Historia rachunku z filtrem, na
ktorym uzytkownik moze okresli¢ kryteria wyszukiwania. Wymagane (oznaczone gwiazdkg) jest
wybranie rachunku, dla ktérego ma zosta¢ wyswietlona historia. Na ekranie dostepna jest réwniez

opcja filtra zaawansowanego gdzie uzytkownik moze wskazaé dodatkowe kryteria wyszukiwania.

Lista rachunkdw . PP
Historia rachunku
Historia rachunku .
Mazwa firmy 1 T EPOEEA |AWMNA
Grupy rachunkdw P e i
Mazwa filra -— Wezysthie - 7 _ -
=
Dane archiwalne
MNazwa grupy — Wezystkie — ?
Wiciagi
Rachunek * - Wybierz — ?
Wioski
Datzod (W) 20201203 ? do | 2020-12-04 ?
Ostatmie O ?
0i3 o 7 do 7
Zaawanzowans
Mazwa odbicrcy/nadawcy zawiera 3
Tyoub phatnosci zawiera tekst 7
Mumer rachunku (ub fragment o
numenu) -
Referencje
Rodza] operac] -— Wszystkie -— ?
Typ operac] -~ Wezystkie - 7

Zapisz jako nowy filor E]

Po wybraniu rachunku i okresleniu zakresu dodatkowych pdél uzytkownik klika na przycisk Wyswietl.
Zostaje zaprezentowana historia dla wybranego rachunku. Uzytkownik moze wyswietli¢ maksymalnie

1000 rekordéw na jednej stronie.
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Lista rachunkdw
Historia rachunku
Grupy rachunkdw
Dane archiwalne
Wyciagi

Whioski

Historia rachunku
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=3
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Mazwa firmy SEOLKA JAWMA
MNazwa filtra - Wazysthie —
Mazwa grupy - Wazystkie —
Rachunek * 31130 TIIIIITITITI CIIT 0007 (PLM) RACHUME ...
Data od @ 2020-11-01 7 do | F020-11-30 7
Oistatnie O 1 i dzien/dn n
Kwota od 7 do

P Zazwansowans

Mazwa cdbigroy/nadawcy
Tytut platnosci

D Rachunek odbicroy/nadawcy
Referencis

Klignl Teslowy
et

0510001000 1000 009010201020

spt umowy 1© 09 PLN pr..

i R.
D Regulacja VAT WAT351,5E...
11 102010001000 0050 1020 1000

K K KRZYSZTOF ..
|:| PYAT/3S1, SRNDCIET .. R
1310001000 10000050 100010001

WIALAM LANGER | WIATR...
|:| Regulacja VAT VAT/3Z 50...
11100011000 1000 0050 1000 1000

11 do 15 (2 1206) rekorddw na stronie . S
L
Uznania 6912 251,71 PLN
Dbrigzenia 8137 46335 PLN
Roznica -1225 211,64 PLN

Lista transakgji (2020-11-01 - 2020-11-30)

Data ptatnaosci
Data realizacgi

2020-11-27
2020-11-27

2020-11-09
2020-11-10

2020-11-06
2020-11-06

2020-11-08
2020-11-08

2020-11-08
2020-11-06

5 &

Kwota

-T.00PLN

-2.000,00 PLN

240

-351,58 PLN

4745 35PLN

=322 40PLN

241 242

b

Saldo po operacji

437659324 PLN

4376 600,24 PLN

4372 600,54 PLN

437895252 PLN

4374 206,17 PLN

Idi da:

b

Iarzadzanie
filerami

WiSwietl

Akcje

Szezegddy
Szczegddy

Szczegdly

Szczegddy
Tranzakcja
Zwrotna

Szczegddy

Pobierz do pliku Fobierz do PDF

Na liscie transakcji prezentowane sg informacje o odbiorcy/ nadawcy, dacie ptatnosci i realizacji,

kwocie, saldzie po operacji oraz akcje:

= Szczegdty — akcja powoduje wejscie w szczegdly wybranej transakcji. Z tego poziomu

uzytkownik moze pobrac potwierdzenie transakcji — w szczegdtach transakgcji klika na przycisk

Potwierdzenie — nastepuje wygenerowanie potwierdzenia wykonania operacji w formacie

PDF.
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= Transakcja zwrotna — akcja powoduje stworzenie transakcji zwrotnej, w ktérej nastepuje

zamiana stron transakgcji. Akcja jest dostepna tylko dla przelewéw przychodzacych krajowych
i wiasnych. Po kliknieciu na transakcje zwrotng otwiera sie ekran wypetniony danymi
odbiorcy, ktéry byt nadawcy przelewu oraz z pozostatymi danymi takimi jak kwota czy tytut
ptatnosci z przelewu przychodzacego. Uzytkownik moze dokona¢ modyfikacji danych np.
tytutu ptatnosci, a nastepnie zautoryzowac operacje posiadanym narzedziem do autoryzacji.

Operacja zostanie zwrdcona do nadawcy.

oraz przyciski:

=  Potwierdzenie — klikniecie na przycisk umozliwi pobranie potwierdzenia realizacji dla
zaznaczonych operacji. Uzytkownik zaznacza jedng badz wiecej operacji, dla ktdrych chce
pobra¢ potwierdzenie i klika na przycisk Potwierdzenie. Na kolejnym ekranie zostanag
zaprezentowane operacje, dla ktérych ma zosta¢ wygenerowane potwierdzenie. Uzytkownik
klika na przycisk Eksportuj — zostaje wygenerowany plik w formacie PDF dla wybranych

transakgji.

Lista rachunkdw

Historia rachunku @

Historia rachunku
Grupy rachunkw
Dane archiwalne

Kwata Saldo po operag

Wyciagi

Whioski

= Drukuj — akcja powoduje wydrukowanie operacji z listy.

=  Pobierz do PDF — akcja powoduje wyeksportowanie do pliku PDF operacji na liscie. W
przypadku pobierania duzej ilosci danych system moze rozpocza¢ generowanie pliku
asynchroniczne i poinformowac uzytkownika, ze plik bedzie dostepny do pobrania w ciggu
kilku minut w opcji Ptatnosci > Eksport danych > Pliki do pobrania.

= Pobierz do pliku — akcja powoduje otworzenie formularza Eksport z zaznaczonym domysinie
Rodzajem szablonu zdefiniowany przez bank, Typem szablonu Historia rachunku oraz Nazwa
szablonu Multicash/MT940. Uzytkownik moze wybraé inne kryteria dla Typu szablonu

Historia rachunku i klikng¢ Dalej w celu przejscia do kolejnego ekranu dla funkcjonalnosci
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eksportu gdzie moze dokona¢ wyeksportowac dane uzupetniajgc wymagane pola i klikajgc na

przycisk Eksportuj.

Eksport @

Rodza) szablonu @ zdefiniowany przez bank
Typ szablonu * Historia rachunku 7
Mazwa szablonu * Multicash/MT 240 ?

Stownik koddw operad) @ Standardowy O Uiythownika

o]

DEFINIOWANIE FILTROW DLA HISTORII RACHUNKU

Po zdefiniowaniu i zapisaniu wfasnego filtra dla historii rachunku uzytkownik ma mozliwosé
wykorzystania go w przysztosci do przegladania historii zgodnej z danymi w filtrze — uzytkownik nie
bedzie musiat za kazdym razem wpisywaé danych do filtra wyszukiwania, aby zobaczy¢ historie

interesujgcego go rachunku.

Uzytkownik na ekranie historii rachunku, po rozwinieciu filtra zaawansowanego ma dostepng opcje

Zapisz jako nowy filtr.

Zapizz jako nowry filtr MO 2
Po przejsciu do opcji Historia rachunku, wybraniu rachunku oraz uzupetnieniu danych oczekiwanych

do wyswietlenia, uzytkownik chcac zapisaé filtr klika na akcje Zaawansowane i zaznacza checkbox

Zapisz jako nowy filtr. Wprowadza nazwe filtra i klika na przycisk Zapisz.
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Lista rachunkaw Fets—rh -
Historia rachunku @
Historia rachunku
Mazwa firmy e e L SPORKA JAWNA
Grupy rachunkdw o ~ - i 2 Zarzgdzanie
azwa filtra - Wazystkie — ! Filrami
Dane archiwalne
Mazwa grupy - Wizzysthia — 2
Wyciggi
Rachunsk * 3 M0 o .~ .. D007 (PLN) RACHUMEK ... 7
Wnioski
Datacd (8) 2020-12-03 7,  do | 20201204 ?
Ostatnie O ?
Kiwota od 7 do ?
¥ Laswansowans
Nazwa odbiorcy/ nadawcy zawiera
S -y 2 ]
tekst lan -
Tytu# platnasci zawiers tekst Faktura ?
Mumer rachunku {lub fragment 2
MUMmens .
Referencje
Rodzaj operagji - Wiszystkie — 7
Typ operacji - Wiszystiie — 7
Zapisz jako nowy filtr NOWY ?
Wyswiet!

Filtr zostaje zapisany i jest dostepny na liscie rozwijalnej w polu Nazwa filtra. Jego wybranie
spowoduje wypetnienie filtra kryteriami wyszukiwania zapisanymi w wybranym filtrze i wyswietlenie

na tej podstawie historii rachunku.

Lista rachunkdw . T b [ e [
v/ Filtr NOWY zostat zatozony
Historia rachunku

Historia rachunku @

Grupy rachunkdw

Dane archiwalne

iagi Mazwa filtra 2 Ia '-;a_:.:a’ e
Wyciggi filtrami
Wnioski Nazwa grupy 7

HOWY
Rachunek * T T OIS TTOTYCT o 7

Nowy filtr mozna utworzy¢ klikajac na akcje Zarzadzanie filtrami dostepng obok pola Nazwa filtra.
Nastgpi przejscie do ekranu Zarzadzanie filtrami gdzie uzytkownik moze dodac¢ nowy filtr lub
zmodyfikowad istniejgcy. Po wybraniu jednej z opcji i wypetnieniu pdl uzytkownik powinien nacisngc

na przycisk Zapisz filtr.

10
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List hunkd : : P
f5ta raehunRaw Zarzgdzanie filtrami
Historia rachunku
(@ Unworz nawy fittr
Grupy rachunkdw
O Imodyfikuj istniejacy
D hiwal .
=ne archiwaing Nazwafirmy ... _.___.___ ... SPORKAJAWNA
Wyciggi Uzyj istniejacy — Wezystkie - n
Wnioski
Mazwa filra

Rachunek - Wezysthie - n
Data od @ 2020-11-04 do | 2020-1204
Ostatnie O 1 dzien/dn n

Kwota od do

¥ Zaawanzowane

m Zapisz filtr

DANE ARCHIWALNE

Ekran umozliwia przegladanie listy dokumentéw archiwalnych (starszych niz dwa lata) do pobrania.

Przejscie do formatki jest mozliwe w nastepujgcy sposdb: Rachunki > Dane archiwalne.

-@- Rachunki Pratnosci Produkty Konsolidacja FP Produkty skarbowe

Lista rachunkow Lista ztozonych dyspozycji @

Historia rachunku
T

Dane archiwalne

Data zioZenia wniosku Status wniosku Akcje
Wyeiag! 2016-01-21 W trakcie reclizacji
2016-01-21 W trakcie realizacji
2015-12-11 W trakcie realizacji
2015-12-11 Zrealizowany Zobacz w historii
20151201 W trakcie realizacji
2015-12-01 W trakcie realizacji
2015-11-27 W trakcie realizacji
2015-11-27 W trakcie realizacji
2015-08-28 W trakcie realizacji
2015-08-25 Zrealizowany Zobacz w historii

1do 10 (z 11) rekordow na stronie 10 u <« < 12 > » Idz do:

Jak zamowié dane archiwalne zostato opisane w Instrukcji Jak ztozy¢ dyspozycje uzyskania danych

archiwalnych.

11
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WYCIAGI

Formatka umozliwia przeglgdanie wyciggdw z wybranego rachunku po uprzednim uzupetnieniu filtra
danymi wyszukiwania. Przejscie do formatki jest mozliwe w nastepujgcy sposob: Rachunki > Wyciagi

> Przegladanie wyciggow z rachunkow.

Aby wyswietli¢ liste wyciggdw, nalezy uzupetni¢ pola filtra i nacisng¢ przycisk Wyswietl. Na liscie
wyciggow prezentowane sg informacje dotyczace filtrowanych wyciggdw. Uzytkownik ma réwniez
mozliwos$¢é wykonania na ekranie akcji zwigzanych z wyciggami (przejscie do szczegétéw wybranego

wyciggu, pobranie wyciggdw w réznych formatach).

Lista rachunkdw . et o e
' Lista wyciggow @
Historia rachunku
Mumer rachunku -— Wezysthie — ?
Grupy rachunkaw
Typ wytiggu Tysthie 7
Dane archiwalne :
Wyciagi Diata od (::I 7 do 7
Przegladanie Pokaz ostatnie @ 5 T WYCIZEOW
wyciggow 2
rachunkdw
Wyswietl

Lista wyciggdw do
pobrania

Opis funkcjonalnosci wyciggdw (m.in. formaty wyciggdw, jak pobiera¢ wyciagi, jak ustawic¢ adres e-
mail dla wyciggdw w réznych formatach) zostat zawarty w Instrukcjach Jak przegladac i pobierac

wyciagi oraz Jak ustawi¢ adres e-mail do wyciggéw.
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https://www.bgk.pl/files/public/Pliki/bgk24/Instrukcje/Jak_przegladac_i_pobierac_wyciagi.pdf
https://www.bgk.pl/files/public/Pliki/bgk24/Instrukcje/Jak_przegladac_i_pobierac_wyciagi.pdf
https://www.bgk.pl/files/public/Pliki/bgk24/Instrukcje/Adres_email_wyciagi.pdf

